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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
(REMTYS)
HOMOCLAVE DDU-2585
NOMBRE TRAMITE SERVICIC

Cédula Informativa de Zonificacion

JESCRIPCIO

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a fravés de la Direccién de Desamollo Urbano, de caracter informativo respecto de la
normatividad contenida en el Plan Municipal de Desamolio Urbano de Atlacomulco,

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Eslados Unidos Mexicanos, Ariculo 113 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México y Articulo 19 fraccion (i del Bando Municipal vigente de
FUNDAMENTO LEGAL Atiacomulico.

alelei U R Ee - Nels ) SN Cadula Informativa de Zonificacitn
Estard vigente hasta que se
modifique el Pian de Desarolio
Urbano. Mientras dque no se

modifique sigue vigente
indefinidamente.

¢SE REALIZA EN LINEA?: sl E DIRECCION LREELLE:

Articulo 554 del Codigo
Administrativo del Estado de México
y 149 del Regiamento del Libro
Quinto del Codigo Administrativo
del Estado de México.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL DE LA

A OBTENER:

VIGENCIA:

WEB.:

Cuando se desee conocer los usos de suelo, densidad de vivienda, asl como las restricciones
federales, estatales y municipales de un predio o inmueble determinado, establecido por el Plan
Municipal de Desamollo Urbano de Atlacomuico.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD
No aplica

No aplica No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S}
1.- Solicitud debidamente requisitada. Si(1) N/A  [Articulo 149 pamafo primero del Reglamento del Libro
Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.
2 - Croquis de localizacion del predio. N/A Si (1) smple | Articulo 149 parrafo segundo del Reglamento del Libro

Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

3.- Documento gue acredite la personalidad del soliciante X )
{en caso de no gestionar en nhombre propio deberan Si (cotejo)
adjuntar carta poder).

Si {1) sumpie | Articulo 8 fraccién |l inciso A y B de! Reglamento dei Libro
Quinto dei Codigo Administrativo de Estado de México,

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA{S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

1- Poder Notarial gue acredite al Representante Legal Si{1) Cotejo Si{1) |Articulo 8 fraccién 1l inciso B del Reglamento del Libro
{segun sea el caso). simple | Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.
2 .- Acta constitutiva de la empresa. Si (cotejo) | Si(1) Articulo 8 fraccidn I inciso B del Regiamento dei Libro

simpie Quintc del Codigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, Gnicamente que la personalidad la acredita con:

1- Poder Notanal que acredite el Representante Legal Si (1) Cotejo Si(1) Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro
{segin sea el caso). simple | Qumnio del Codigo Administrativo de Estado de México.

2.- Acta constitutiva, decreto o documento que acredite laj Si {cotejo) Si (1)
legal existencia de la institucidn piblica. simple | Articulo 8 fraccién Il incisc B del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivade en la dependencia.

hitps://atlacomulco . gob. mx/atiacomuico gob.mx/Transparencia_22-
24/8 Direccion_de_Desarrollo_Urbano/8.1. Departamento_de_Desarrollo_Urbano/2025/FORMATOS_2025F
SOL_LUS 2025.pd

PASCS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

FORMATOS DESCARGABLES

La o ei ciudadano se presenta en la oficina para solicitar informacion;

Se le entrega el formato impreso de la solicitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales debera integrar su

documentacion;

La o el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada;

El personal de ventanilla revisa el expediente completo que presenta la o el ciudadano{a), cotejando cada documento requerido.

£l personal de ventanilla asigna un nimero de folio y remite a la coordinacion de Licencias;

£l personal de la coordinacion de Licencias recibe el expediente; realiza una revision cuantitativa y cualitativa previa, verificando que no

existan inconsistencias en el expediente;

7. El personal de la coordinacion de Licencias recaba los datos necesarios, revisa normatividad, los lineamientos del plan de desamolio
urbano Vigente y elabora la Licencia;

8. La o el Coordinador de Licencias revisa el documento elaborado turnandolo a firma del Director o Directora de Desarmolio Urbano.

9. La o el Director de Desarrolio Urbano revisa que el documento cuente con toda la informacion y requisitos para firmario,

10. El personal de ventanilla recibe la licencia firmada para entregar al ciudadano (a} y le elabora orden de pago;

11. La o el ciudadanc recibe la orden de pago, realiza pago en Tesoreria Municipal y presenta el recibo de pago en la ventanilla de
atencion;,

12. El personal de ventanilia registra el nimero de recibo de pago, entrega la icencia al ciudadano; y

13. La o el ciudadano firma de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de regisiros.
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HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

Articulo 29 del Cddigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASC DE 3 dias.
AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

3 dias. Articulo 8 fraccion V del Reglamento del Libro Quinto del

PLAZO DEL SOLICITANTE Cédigo Administrativo de Estado de México.
PARA SUBSANAR LA
PREVENCION:

DURACION DEL TRAMITE B PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: [0
O SERVICIO
COSTO $ 321.00 (trescientos veintiin pesos 00/100 M.N.)
NMBARMERTE Articulo 144 fraccion XII, del Codigo Financiero del Estado de M Municips
JURIDICO \ igo Financern 0 de México y Municipios.
7 : e TARJETADE | EN LINEA (PORTAL DE |
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO. | VA | TARJETADE DEBITO | N/A ol NIA

.DONDE PODRA
AGARSE?

T ERIR SN ER TSR En tas cajas de cobro de Tesorerta Municipal, ubicadas en Palacio Municipal SMN, Col. Centro, Atlacomuico, México

En ta caja de cobro, ubicada en las instalaciones de la Direccion.
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CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE
APLICA

AFIRMATIVA
FICTA

no se modifique el plan del que derive.

No aplica

Cumplir con los requisitos solicitados, asi como con sus caracteristicas o especificaciones, con |a salvedad de que la
expedicién de éste documento no constituird autorizacion alguna y tendrad dnicamente caracter informativo vigente en tanto

Pamafo sexto del articulo 135° det
Cadigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

FUNDAMENTOQ
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE ACTOS DE
CCRRUPCION

Tel. 7121246050
Correo electronico: oicatlacomulco@gmail.com

Denuncia ante Confraloria Municipal ubicada en calle Roberto
Bamios Castro S/N, Colonia las Fuentes, Atlacomulco, México.

Articulo 95 fraccidn |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 19 fraccion XiX dei Bando
Municipal vigente.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE
INCUMPLIMIENTO
EN LOS DATOS
AQui
MANIFESTADOS

Protesta Ciudadana

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

Recurso Administrativo de inconformidad

Juicio Contencioso Administrativo

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Articulos 186, 187 y 229 del Cbodigo
de Procedimientos Administratives del
Estado de México.

Articulo 262 del Bando Municipal de
Atlacomuico Vigente.

FUNDAMENTO
JURIDICO

SAPLICA

INSPECCION,
VERIFICACION O

VISITA

DOMICILIARIA sl
{previa, durante o
después de la
resolucion del

tramite o

servicio}?

SUJETO
QBLIGADO QUE
LA REALIZA:

OBJETIVO DE LA
INSPECCIC
VERIFICACIC
VISITA
DOMICILIARLIA

NOMBRE DE
LA
INSPECCION
VERIFICACION
O VISITA
DOMICILIARIA

No aplica
REALIZACION:

(e 3l No aplica

DOCUMENTOS QUE DEBERA
CONSERVAR PARA SU

FUNDAMENTO

JURIDICO No agica

DEPENDENCIA U ORGANISMO
Direccidn de Desarrolio Urbano.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Urbano

(REUIY Sl S e S SIS N Arg. Mario Mondragon Ruiz
BlelilMNIsly AY. | Adolfo Lopez Mateos esquina con calle Geranio.

| NO. EXT.

[soo | noom.

COLONIA: | Isidro Fabela

| MUNICIPIO:

| Atiacomulco

HORARIO Y DIAS DE ATENCION
TELEFONOS:

De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

CORREO ELECTRONICO:
desurbati@gmail. com
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA
OMBRE DEL TITULAR DE LA OFiciNA:  [NOETE]
BelAIRsM CALLE | No aplica

|No. ExT. | A | NO.INT. [ A
| MUNICIPIO: | No aplica
HORARIO Y DiAS DE ATENCIO! No aplica

TELEFONOS 3 CORREO ELECTRONICO

MUNICIPIOS QUE ATIENDE

OTROS

STy S 2 1ol =8 B ¢ De qué predios pueden informarme si solicito ia cédula?

Unicamente se le podra informar sobre predios que estén deritro del territorio municipal de Atiacomulco
NNl SN I ; Esta oficina puede auxiliar en la ubicacién de algan predio?

El persenal que tabora en 1a oficina podra auxiliar de manera directa (de manera presencial)
SN WS Tl ET N T ; Este es un requisito para realizar algin otro tramite?

RESPUESTA: [ Depende de los fines para la cual requiera de la cédula

ITES 0\ SERVICIOS RELACIONADOS

Licemhdeusodesueloyllba{rbbdeUsodeéuelo. /

a

FECHA DE ACTUALIZACION:

p ) 05/03/2025
J ¥ Dirocoi o
Arq. Roberto Magdiel* Pliforlr%l{ : A
Coordinador de Licencias * ,f » [« Director de Desarrolio Urbano

[pa— Fé



